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 أحكام عامة  :الأولالفصل 

 

المععفا ا الريععواة والا م ععة بمععا وافا عع  معع  ز ععام و ا   وضعع أ أحكععام اععظا ال  ععام   :( 1 - 1 ) المادة
   الاجاماع ة 

ومفظف ه بما يحق  المصععةحة  الجمع ةوهدف اظا ال  ام إلى ت   م ال لاقة بين   :( 2 - 1 ) المادة
ا عةععى بي ععة مععن أمععو  عالمععام بمععا لععه ومعع   الجم عع ال امة ومصةحة الطععو ين ول كععف   

 عة ه.

 معععفظفين  كعععازفاسعععفا م  الجمع عععةبجم ععع  ال عععامةين  عةعععىتسعععوح أحكعععام اعععظا ال  عععام   :( 3 - 1 ) المادة
ف مععا وأيضععام الماطععفعين  حكمهععم و مععن يذ ععظ أ والجزئعع  )الععدوام اليةعع  ما اقدون  

 .من ب فا اظا ال  امييمةهم 

ال  عععام ماممعععام ل قعععد ال معععل ف معععا لا وا عععا ط مععع  الأحكعععام واليعععوو   اي ابعععو اعععظ  :( 4 - 1 ) المادة
 فظف الفا ا     ال قد.الأ ضل لةم

الحعع   عع  إا ععال ت ععدولاك عةععى أحكععام اععظا ال  ععام كةمععا اعععأ  لإاا   الجمع ععة  :( 5 - 1 ) المادة
إاا    مجةعع  ولا تيف  اععظ  الا ععدولاك زا ععظ  إلا ب ععد اعاماااععا مععن  لظلك الحاجة  
 .الجمع ة

المفظععف ع ععد الا اقععد عةععى أحكععام اععظا ال  ععام واعع   عةععى  لععك  الجمع ععةطةعع  ت  :( 6 - 1 ) المادة
أح مسععلول ة أو زا جععة لإامععال المفظععف أو   الجمع ععةاحمل  ت  ولا  ال مل    عقد  

 تقصيو     قوا   وم و ة اظا ال  ام.

تحسععععم المععععدا والمفاعيععععد الم صععععفل عةيهععععا  عععع  اععععظا ال  ععععام أو عقععععفا ال مععععل   :( 7 - 1 ) المادة
 الميلااح.بالاقفام 

 القوا اك الا فيظية لهظا ال  ام بما لا وا ا ط م  أحكامه. الجمع ةيصد ِّ  مدوو   :( 8 - 1 ) المادة
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إلى ز ام ال مععل  عع  الممةيععة ال وس ععة السعع فاية ف مععا لععم وععوا ف ععه زعع   عع     وام الوجفع   :( 9 - 1 ) المادة
 اظا ال  ام . 

يقصد بالعرا اك والألفععاا الاال ععة أو مععا و اك  عع  اععظا ال  ععام الم ععاز  المفضععحة   :( 10 - 1 ) المادة
 الاال :أمام كل م ها عةى ال حف 

 ة تحف ظ القوآ  اليوام بال يداب جمع  -الجمع ة الجمع ة 
    زائره) أو  ئ   الجمع ة   الجمع ةإاا   

 .والافظ ف لةق ام بمهام الفظائف الجمع ةإاا    مجة  ا  الةج ة المخاا   من لج ة الفظائف 

 المفظف 
سععفا م اا ععل – اأو إشععوا ه اوتحععأ إاا تهعع  الجمع ععةاععف كععل مععن ي مععل لمصععةحة 

مقابعععل أجععو معععااح أيععام كازعععأ الاسععم ة الاععع  تطةععع   – أو  ا جععه الجمع عععةمب ععى 
 عة ه.

شخ  طب    ي مل لمصةحة الم يذ  وتحأ إاا تها أو إشوا ها تطفعاُ اف كل   الماطفع 
 وسدو  مقابل مال  أو عي  

اف كل ما ي طى لةمفظف ك قد مقابل عمةه شععاملام البععدلاك بمفجععم عقععد عمععل  الواتم 
 مكافب مهما كا  زفع اظا الأجو.

الواتم الأساس   
 أو أصل الواتم 

واحععدا لععه موترععة وا جععة   بععدلاك و   اف ما ي طى لةمفظف ك قد مقابل عمةععه بععد
 .سةَّم الوواتم   

شععاملام لجم عع  المسععم اك  الجمع ععةاععف جععدول بالوواتععم الأساسعع ة الم امععد   عع   سةم الوواتم 
 ومف َّعة حسم المواتم والد جاك. بالجمع ة الفظ ف ة الم امد  

مسععمى الععفظ ف   عع  اععف الواتععم الأساسعع   عع  أول ا جععة وأول موترععة مسععاحقه لة الموسف  الأول
 .سةَّم الوواتما جاك ومواتم 

  لاو   ال
اعع   اععاا  سعع فاة عةععى الواتععم الععظح يحصععل عة ععه المفظععف بيععكل سعع فح و عع  

 سةم الوواتم

 عقد ال مل
 الجمع ععةاف كل اتفاق محدا المد  أو غيو محدا المد  أو ل مل م ين وبوم بععين 

و قععام لأحكععام وشععوو   مع ععةالج وال امععل وا هععد ف ععه الأ يععو بععذ  ي مععل  عع   دمععة 
 ال قد ولائحة ت   م ال مل تحأ إاا تها وإشوا ها مقابل الأجو الماف  عة ه.
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الةغععة ال وس ععة اعع  الةغععة الم امععد  والوسععم ة والفاجععم اسععا مالها بال سععرة لجم عع    :( 11 - 1 ) المادة
ال قفا والسجلاك والمةفععاك والب ازععاك الماداولععة وغيواععا ممععا اععف م صععفل عة ععه 

 ال  ععام أو    أح قوا  إاا ح يصد  ت   مام لأحكام اظا   ال  ام    أحكام اظا  
لةغععة أج ب ععة إلععى جازععم الةغععة ال وس ععة ي ابععو العع     الجمع ععةو   حالة اسا مال  

 ال وس  اف ال   الم امد اومام.
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 والعقود التوظيف  :الثانيالفصل 
 

 ئعع   القسععم يقععفم  جدوععد  لفععاو وظ فععة  الجمع ععةد حاجععة أح قسععم مععن أقسععام ع عع   :( 1 - 2 ) المادة
 اجعع  جععز  ال مععا    عع  آ ععو اععظا ع   1زمععف    قععم )لععظلك الم ععد ال مععف   با بئععة 
عةععععى لج ععععة الفظععععائف وإزهععععا  بععععاق   ل وضععععهاالريععععواة لمععععدوو المععععفا ا  -ال  ععععام

 الإجوا اك الإاا اة.

أح وظ فععة جدوععد  يطةبهععا أح قسععم مععن   لةج ة الافظ ف الح     قبفل أو   عع   :( 2 - 2 ) المادة
هظ  الفظ فة ومععدت تذريواععا  عع  إزجععا  لب د ا اسة الحاجة الف ة ة    الجمع ةأقسام  
 ال مل.

  واحععدا  يهععا 3 عع  )زمععف    قععم  الجمع ععةوععام الإعععلا  عععن الفظععائف اليععاغو  ب  :( 3 - 2 ) المادة
 ملالاك ومميزاك الفظ فة وشوو  القبفل.

اق الماقععععدمين عةععععى الفظععععائف اليععععاغو  بد اسععععة أو   إاا   المععععفا ا الريععععواةتقععععفم   :( 4 - 2 ) المادة
وإكمععال الاوتيرععاك لا ا ععا  المفظععف الم اسععم وت ميععد شععلو  المععفظفين ب كمععال 

 الاوتيراك لةمقابةة اليخص ة ف ما ب د.

م لة مععععل أ  يكععععف   الجمع ععععةب لقبععععفل الافظ ععععف وال مععععلييعععععاو    :( 5 - 2 ) المادة مسععععافف ام الماقععععد ِّ
 الاال ة:لةيوو  ال امة  

 الج س ة. أ  يكف  طالم ال مل س فاح •
  الأمازة وحسن الخة . •
 وحسن الاصوف والا امل م  الآ وان. واحدالقد   عةى ال مل     وا   •
 الملالاك ال ةم ة أو الخبواك ال مة ة المطةفسة لةفظ فة. •
 أ  يكف  لائقام طب ام لةفظ فة الموشو لةا يين عةيها. •
 اجا ا  الا ارا اك أو المقابلاك اليخص ة ب جا . •

ذ  إعفععا  طععالب  ال مععل السعع فاوين مععن شععو  أو أكشععو مععن اععظ  اليععوو  عععدا شععو  الة اقععة واجععف  لةم يعع 
 الطب ة
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تفظ عععف غيعععو السععع فاح و قعععام لةيعععوو  والأحكعععام العععفا ا   ععع   اسعععاش ا اكيجعععف    :( 6 - 2 ) المادة
ز ععععام ال مععععل وأ  يكععععف  مصععععوحام لععععه بال مععععل    مععععن33)   32)   26المععععفاا )

  المف فل.امة سا اة ولديه إق الس فاح بال سرة لة امل غيو 

أ  يقععدم إلععى شععلو  المععفظفين  الجمع ععةيجععم عةععى المفظععف الماقععدم لةافظ ععف ب  :( 7 - 2 ) المادة
 الآت ة:مسفغاك ال

  .4ت بئة اساما   الب ازاك اليخص ة لةمفظف )زمف    قم  •
 .الظات ةالسيو   •
 . صف   الهفاة )الرطاقة لةس فاوين والإقامة لغيو الس فاوين •
 .عةيهاالإاا اة الحاصل صف   اليهاااك ال ةم ة و  •
أو إحضععا  الأصععل  ال مة ععة صععف   مصععدقة مععن المععلالاك ال ةم ععة والخبععواك  •

 لةمطابقة.
 سم. 4 × 3مقاس مةفزة شمس ة   صف   2 عدا •

 تحفظ اظ  المسا داك    مةف  دمة المفظف.

أعضععا  أو أكشععو  رلارةتقفم بالمقابةة اليخص ة لةمفظفين الجدا لج ة تيكل من    :( 8 - 2 ) المادة
 ئعع   القسععم   مععدوو المععدوو المععفا ا الريععواة الا فيععظح المععدوو ) حا ععا :لااحسععم 

 .اا   الجمع ةإو ما توا  أ  أو من و فب ع ه

قبععفل أو   عع  المفظععف الافصعع ة بلج ة المقابةة اليخص ة ا  الجهة المخفلة ب  :( 9 - 2 ) المادة
عامععاا  لاوالو عع  بععظلك الماقدم عةى وظ فععة شععاغو  ب ععد إجععوا  المقابةععة اليخصعع ة 

و ععع   معععدوو المعععفا ا الريعععواةوتعععام اعععظ  الخطعععفاك بمااب عععة  الجمع عععة  ئععع   معععن 
 . 6 و)زمف    قم  2)زمف    قم 

 حسم الإجوا اك المار ة     لك. توس مهوام  مفظفيحو  عقد عمل ليل   :( 10 - 2 ) المادة
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  يحععو  مععن زسععخاين 7وععام اسععاخدام المفظععف بمفجععم عقععد عمععل )زمععف    قععم   :( 11 - 2 ) المادة
وتسععةم زسععخة مععن ال قععد  اومععام مععد واكف  ال   المكافب بالةغة ال وس ة اف الم ا

لةمفظف وتفاع ال سخة الأ ععوت  عع  مةععف  دماععه ب ععد تف  عع  المفظععف بالمفا قععة 
واجععععم أ  واضععععمن ال قععععد ب ازععععاك بطب  ععععة ال مععععل  ف ععععه عةععععى اليععععوو  الععععفا ا  

واليعععوو  المافععع  عةيهعععا ومعععا إ ا كعععا  ال قعععد محعععدا المعععد  أو لمعععد  غيعععو محعععدا  
 ضوو اة أ وت.وأية ب ازاك  وساعاك ال مل

تية عععف المفظعععف ب معععل يخاةعععف ا الا عععام جفاواعععام ععععن ال معععل  لةجمع عععةلا يجعععف    :( 12 - 2 ) المادة
 ال مععل الماف  عة ه بغيو مفا قاه إلا    حالاك الضوو   وما تقاضعع ه مصععةحة  

 عةى أ  يكف   لك بصفة ملقاة.

الموجععععع  الأساسععععع   ومو قاتعععععهي ابعععععو الفصعععععف العععععفظ ف  لةفظ فعععععة وعقعععععد ال معععععل   :( 13 - 2 ) المادة
 ة من المفظف ع د الخلاف حفل  لك.لةمهماك المطةفس

وتحفععظ ف ععه  بمااب اععه مةععف  ععال بكععل مفظععف واقععفم    المععفا ا الريععواةي د قسم    :( 14 - 2 ) المادة
 اليخصعع ة )الب ازععاك  بععالمفظف:جم عع  الب ازععاك والم ععاملاك الوسععم ة الخاصععة 

السععععيو   عةيهععععا صععععف  اليععععهاااك الحاصععععل  الهفاععععة صععععف     فتفغواف ععععة صععععف  
 الاسعععائظازا   الإجععا اك  القسعععم  الععفظ ف  المسعععمى  ال مععل  تععا اب بعععد  الظات ععة 

الا بيهععععععاك  السعععععع فاة الاقععععععا او  الأاا  تقععععععفام  الخطابععععععاك  الطب ععععععة الييععععععف اك 
 والإجوا اك الجزائ ة ...إلب . والإزظا اك 

)يُسعععاش ى م هعععا إجعععا اك -الفاعععو  الاجواب عععة لةمفظعععف الجدوعععد رلارعععة أشعععهو عمعععل   :( 15 - 2 ) المادة
 الافظ عععف زمعععف    ععع  الم امعععدالافظ عععف تعععا اب  دأ احاسعععابها معععنوبععع  -الأع عععاا  

ولا يحعع  لةمفظععف  ععلال اععظ  الفاععو  الاماعع  بمميععزاك المععفظفين    2)زمف    قم 
مين إلى أ    .وام الاوس م )ب د الفاو  الاجواب ة الموسَّ

وععام توسعع م المفظععف الجدوععد بيععكل  سععم  أو الاسععاغ ا  عععن  دماتععه أو تمدوعععد   :( 16 - 2 ) المادة
 الأولى إضاف ة ب د الفاو  الاجواب ة رلارة أشهوواب ة لفاو  لا تزاد عن  الفاو  الاج 
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 عع   لةمفظععف عععن الفاععو  الاجواب ععة اقععفامب ععا م عةععى تفصعع ة  ئعع   القسععم مو قععة ب
 .المفظف الخط ة ومفا قة  14)ال مف    قم 

الح     تقديم تفص ة ليلو  المفظفين بقبفل توسعع م المفظععف   المراشو  ةوئ  ل  :( 17 - 2 ) المادة
وكفععععا   المفظععععف ليععععغل اععععظ   هععععا  الفاععععو  الاجواب ععععة إ ا مععععا  أت أاة ععععةقبععععل ازا
إ ا  أت ععععدم  عكعع   لععكولععه  شععهو تقععل  اععو  الاجوسععة عععن  ألاعةععى   الفظ فععة

  .14)زمف    قم و   لفاو  الاجواب ة عن المفظف اا  الأ تقفامواُو    أاةياه

المفظعععععف   ععععع  أح وقعععععأ أ  الافظ عععععف تعععععم زا جعععععة لازاحعععععال لةجمع عععععةإ ا ربعععععأ   :( 18 - 2 ) المادة
شخص ة غيو صععح حة أو زا جععة تقديمععه ب ازععاك أو مسععا داك غيععو صععح حة أو 

 سععب ال قععد او  حاجععة لأح إشعع ا  سععاب  واو  مكا ععذ  أو  لةجمع ععة عع    مععزو   
 لةجمع ععةو  ال مععل مكاععم مععن ز ععام 83ت ععفا   و لععك  عع  زطععاق حكععم المععاا  

 .اتخا  الإجوا  القازفز  الم اسم ح ال اظا المفظف    الح 

يحعع  لةجمع ععة إلغععا  عقععد ال امععل الععظح لا وراشععو مهععام عمةععه او  عععظ  ميععووع   :( 19 - 2 ) المادة
  وفمام من تا اب ال قد بععين الطععو ين إ ا كععا  ما اقععدام م ععه مععن اا ععل 15 لال )

الممةية وإ ا لم يض  زفسه تحأ تصوف الجمع ة  ف  وصععفله لةممةيععة إ ا كععا  
 الخا  .ما اقدام م ه من 

المخفلععة باحدوععد مقععدا  الواتععم والد جععة والموترععة  عع  لج ععة الفظععائف اعع  الجهععة   :( 20 - 2 ) المادة
سعععععةم الوواتعععععمر العععععظح يُصعععععوف لةمفظعععععف الجدوعععععد حسعععععم المعععععلالاك والخبعععععواك 

 الحاصل عةيها.

% معععن أصعععل الواتعععم 70مكا عععذ  الفاعععو  الاجواب عععة لةمفظعععف الجدوعععد اععع  زسعععرة   :( 21 - 2 ) المادة
المافقععع  حصعععفله عة عععه ب عععد تحدوعععد الموترعععة والد جعععة و ععع  المعععلالاك والخبعععواك 

 لائمة لةمسمى الفظ ف  الظح تقدم إل ه المفظف.الم

توترط أشهو صوف المكا ذ  بالفاو  الاجواب ة والا  مافسطها رلارععة أشععهو وأقةهععا   :( 22 - 2 ) المادة
 أشهو. ساةشهو وأكشواا 
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ب ععد الفاععو  الاجواب ععة  جععدام  جيععد عع  حالععة حصععفل المفظععف عةععى تقيعع م مماععا  أو   :( 23 - 2 ) المادة
% مضووسةم  عع  30ة  وق المكا ذ  م  أصل الواتم وا  زسريحصل عةى    زه  

 عدا أشهو الفاو  الاجواب ة ت طى لةمفظف م  أول  اتم ب د الاوس م.

ع عععد حصعععفل المفظعععف الجدوعععد عةعععى تقيععع م جيعععد أو أقعععل  ععع  تقيععع م أاائعععه لةفاعععو    :( 24 - 2 ) المادة
وربععأ مععن  ععلال  مععا الاجواب ة الا  لا تاجاو  رلارة أشهو عةى مسععمى وظ فعع  

  أ ععوت   زععه يسععفا ازاقالععه مععن اععظا الاقيعع م قد تععه عةععى الق ععام بمهععام وظ فععة شععاغو 
المسمى إلى المسمى الفظ ف  الآ و وارقى     او  تجواب ععة أ ععوت لا تزاععد عععن 

أشععهو  ساةأما إ ا قضى  أشهو   ساةبحيث يكف  إجمال  الفاوتين    أشهو رلارة  
 الأ ععوت  عع  الفاععو  الاجواب ععة لةفظ فععة الأولععى  ععلا يسععفا لععه الاقععدم عةععى الفظ فععة 

   ابادائ ة لةفظ فة الأ وت.إلا بصف  

عمععال  او أو   يععينمخاصععين  ملسسععة لاععف يومعع  أح  يجععف  لةجمع ععة أ  تا اقععد  :( 25 - 2 ) المادة
وافقععععع  عقعععععد مععععع  صعععععاحم الملسسعععععة و ععععع   محعععععدا  لة معععععل لعععععدوها  ععععع  أعمعععععال 

واععام صععوف  واتععم اععللا  مععن قبععل الجمع ععة   بهععظا الإجوا اك ال  ام ة الخاصة  
وامكععن زقععل كفالععة أح  أ ععوت اف بمفجععم ال قععد ولا تاحمععل الجمع ععة أح مصععا  

 .ة كا  م اسرام لة مل    الجمع ة و   الإجوا اك ال  ام إ اعامل 
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 الـــدوام   :الثالثالفصل 
 

 احة أسبفع ة  سععم ة بواتععم  واكف  وفم الجم ة أيام   ساة ة  أيام ال مل الأسبفع  :( 1 - 3 ) المادة
  سعععابدل وعععفم الجم عععة بيعععفم آ عععو لعععر تأ   لةجمع عععةو  المعععفظفين كامعععل لجم ععع  

مفظف ععععه ماععععى اعععععأ الحاجععععة لععععظلك  و لععععك ب ععععد الحصععععفل عةععععى مفا قععععة مععععدوو 
  م  تمكي هم من أاا  واجرععاتهم لا دول الدوام  8)زمف    قم    الجمع ة باساخدام

 الدو  ة.

بععين المععفظفين ليععفم السععبأ وافضعع  جععدول م اوسععاك   اععواك م اوسععةيجععف  عمععل   :( 2 - 3 ) المادة
 اوام كل مفظف وتا اب الدوام.  ب ا  مفعدواضمن 

يكف  حضف  المفظفين إلى أماكن ال مل وازصوا هم م ها  عع  المفاعيععد المحععدا    :( 3 - 3 ) المادة
بيكل ملقأ ولف ولا يح  لةمفظف تغييو أوقاك ساعاك ال مل  ال  ام    اظا 

)زمععف    قععم  و عع  عةععى  لععك الجمع ععةومفا قععة إاا    ا من  ئ   القسماو  اعاما
والغيععو موترطععة  و المهمععاكواُسععاش ى مععن  لععك الفظععائف الم اطععة بالإزجععا  أ   8

 .بفقأ لةحضف  أو للازصواف

سععاعاك   معع أكشععو مععن المفظععف ألا ي مععل  الجمع ععةب أوقععاك ال مععلواعععى  عع  و  :( 4 - 3 ) المادة
  احة.مافال ة اوزما  او  

  ةومسائ   ةصراح  اوتين  أو     قط   مسائ ة   قط صراح ة  )  الجمع ةأزفاع الدوام ب  :( 5 - 3 ) المادة
 ععد اعاماااععا و لععك حسععم وظ فععة ضععمن الاصعع  فاك السععابقة عكععل حععدا اوام واُ 

سعععاعاك  8تزاعععد سعععاعاك ال معععل  ععع  الجمع عععة ععععن  عةعععى ألا تزاعععد لا الاحا عععا 
   قط.وفم ة ماعدا وفم السبأ يكف  ال مل لأ س  ساعاك 

حسععم حاجععة ال مععل واصععد  سععاعاك ال مععل  عع  شععهو  مضععا  المرععا   تحععدا   :( 6 - 3 ) المادة
  ت م م.بظلك 
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لحضعععف  والازصعععواف ز عععام اوعععام اعامعععاا حضعععف  وازصعععواف المفظعععف باسعععاخدام   :( 7 - 3 ) المادة
مععن اليععهو السععاب   20)وبععدأ باععا اب عةمام بذ  شهو ال مععل  بالجمع ة المساخدم  

 .  لك اليهو من 19وا اه  باا اب 

) ععععا   مب ععععى  عععع  أيعععام ال مععععل الخععععا ج  أو الاف  عععع   الرصععععمةلا وةعععزم اسععععاخدام   :( 8 - 3 ) المادة
 و   حالة وجفا حالاك اوام  اصة لةجمع ة   إ ا ت ظَّ  م ه الحضف  الجمع ة

 بظلك. مدوو المفا ا الريواة لابد من اعاماا  ئ   القسم وإش ا  

 ئ   القسععم وقععأ ال مععل الخععا ج  يالميععداز ي  يها  يُقد ِّ   ساعاك ال مل الميداز ة    :( 9 - 3 ) المادة
أو الاف  عععع  الرصععععمة ولا يُيععععاو  لهععععا اسععععاخدام  م ععععه ب شععععواف  لةمفظععععف وتيععععف  

 الازصععواف ل أو لةحضف  أو الازصواف إ ا ت ا ضأ أوقاتهععا معع  أوقععاك الععد ف 
الععععدوام أمععععام اععععظ  الأيععععام لاعاماااععععا زمععععف    واُيععععاو  تف  عععع   ئعععع   القسععععم  عععع 

 قبل إقفال اوام  لك اليهو. الريواة إاا   المفا ا كساعاك عمل لدت 

 ز عععام الحضعععف  والازصعععوافواغاضعععى ععععن المفظعععف الجدوعععد زسععع ازه لاسعععاخدام   :( 10 - 3 ) المادة
حاععى ي اععاا  اليععهو ك  ععلال تزاععد عععن أ سعع  مععوا ألاعةععى  الفاععو  الاجواب ععة  ععلال
 .   ا فل وازصواف المفظفين الجمع ةز ام عةى 

لمععوَّ     الد فل أو الخوو     الدوامز ام  واغاضى عن زس ا  المفظف لاساخدام    :( 11 - 3 ) المادة
 واحد     اليهو وابدأ الحسم إ ا تيو  ال س ا  لأكشو من  لك.

امععاا مععن   وساع13اسائظا  المفظف يكععف  و عع  زمععف   الاسععائظا  )زمععف    قععم    :( 12 - 3 ) المادة
  الاال ة:ضمن إحدت الحالاك  المراشو  ئ سه 
 الاذ و    الحضف  عن وقأ الدوام. •
 الازصواف قبل زهاية وقأ الدوام. •
 الخوو  أر ا  الدوام الوسم . •

و   حال عدم الا فا  وام   اليهو يح  لةمفظف ت فا  ساعاك الاسائظا  قبل إقفال اوام   :( 13 - 3 ) المادة
 الاجا   الاعا ااية لةمفظف. يدعاك الاسائظا  ب د جم ها من  ص صم سا
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 بــــرواتـــال  :الرابعالفصل 
 

   ا جةعيو  مسة تيامل كل موترة عةى  ساة مواتممن الوواتم م وايكل سةَّ   :( 1 -5 ) المادة

واكعععف   م ي عععة وعععام ت يعععين المعععفظفين عةعععى وظعععائف  اك مسعععم اك ومفاصعععفاك   :( 2 -5 ) المادة
ن أول موسععف  وامعع و المفظععف ع ععد الا يععي  لةفظ فععة الا يين و قام لةموترة المحدا   

لععم وافعع   عع  عقععد ال مععل     الموترة الم ين عةيها طرقام لسةم الوواتم الم امد ما
ماقدمععة  أو تععوت لج ععة الافظ ععف أاةياععه لأ  يكععف  عةععى ا جععاك  أكبو عةى أجو  

    الموترة الا  يساحقها )از و سةم الوواتم    زهاية اظا ال  ام .

ام ا  هععا  ععلال سععاعاك ال مععل و عع  السعع فاح واعع  تععد   أجععف  ال ععامةين بالواععال  :( 3 -5 ) المادة
تاععذ و عععن  ألاعةععى  مععيلااحوال يععوان مععن كععل شععهو  السععاب  عع  اليععفم  مكازععه

وتععععفاع  عععع  حسععععاباك  الجمع ععععة ععععووف   ا جععععة  عععععن إ اا  لإلا  اليععععفم الشلارععععين
 الاال ة:المفظفين الب ي ة و قام للأحكام 

 ال امل  و الأجو اليهوح يصوف أجو     زهاية اليهو  .  •
 ل امل باليفم ة أو بالقط ة يصوف أجو     زهاية الأسبفع . ا •
 ال امل الظح ت ه  الم يذ   دماه  ود   أجو  وكا ة مساحقاته  ف ام .   •
لا   • مد   مساحقاته  لال  وكا ة  أجو   ود    زفسه  تةقا   من  ال مل  واو   الظح  ال امل 

 تاجاو  سر ة أيام من تا اب تو  ال مل . 
ت • الإضاف ة  الساعاك  الايغيل  أجف   ازاها   تا اب  أيام من  رلارة  أقصا   م  اا  د      

 الإضا   ما لم وام ا  ها م  الأجو ال ااح لة امل .

و لعععك  ععع  زطعععاق  لةجمع عععةوعععام صعععوف الوواتعععم ب عععد  صعععم أح مرعععال  مسعععاحقة   :( 4 -5 ) المادة
 ال مل بذحكام اظا ال  ام.

إ ا صعععااف اليعععفم المحعععدا لعععد   الأجعععف  وعععفم الواحعععة الأسعععبفع ة أو وعععفم عطةعععة   :( 5 -5 ) المادة
 .يسرقه يام الصوف    وفم ال مل الظح  سم ة 
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أح تععذ يو  عع  صععوف الواتععم بسععبم عععدم اكامععال ب ازععاك المفظععف لععظلك اليععهو   :( 6 -5 ) المادة
ل زا جاهعععا المفظعععف  سعععفا م بمسعععا عاه لإكمالهعععا أو اعامعععاا الواتعععم  زفسعععه  ياحمعععَّ

 الا  تطاب  اظا الاقصيو. بالحم اكاليهوح 

اليعع ك  عةععى ل  زقديععة اعع  مععن حقفقععهمراوفق  المفظف ع د اسالام  اتره أو أح   :( 7 -5 ) المادة
ولةمفظعععف أ  وفكعععل معععن ييعععا  لقعععر   اترعععه  الغعععوط الييعععف الم عععد لهعععظا  أو

ليععلو  ا  لمععدووكااب  مفق  م ععه    تففا و لك بمفجم    الجمع ةومساحقاته لدت  
و ععع  )زمعععف    قعععم  معععدوو الجمع عععة ب عععد اعامعععاا  معععن أو معععن و عععفب ع عععهالمال عععة 

17 . 
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 والتأهيل  : التدريبالخامسالفصل 
 

او ح تقععفم الجمع ععة باععد ام وتذايععل عمالهععا السعع فاوين وإعععدااام مه  ععام بيععكل   :( 8 -5 ) المادة
 س فاا.%  من المجمفع الية  لةمفظفين 12وس سرة لاتزاد عن )

 يسامو صوف أجو ال امل طفال  او  الاد ام أو الاذايل .    :( 9 -5 ) المادة

ب تيعععال ف الاعععد ام والاذايعععل وتعععلمن تعععظاكو السعععفو  ععع  العععظاا الجمع عععةتاحمعععل   :( 10 -5 ) المادة
 وال فا  كما تلمن  وسائل المع ية من مذكل ومسكن وت قلاك اا ة ة .

أ  ت هعع  تععد ام أو تذايععل ال امععل وأ  تحمةععه كا ععة ال فقععاك الاعع    لةجم  ععةيجف     :( 11 -5 ) المادة
 صو اها عة ه    سبيل  لك   و لك    الحالاك  الآت ة :

يةة أزه غيو  ) أ    إ ا ربأ    الاقا او الصاا   عن الجهة الا  تافلى تد اره أو تذا
 جاا     لك . 

ال قبل  الاذايل  أو  الاد ام  إزها   ال امل  قو   إ ا  عظ  )ب    او   لظلك  المحدا  مفعد 
 .مقبفل

تقععفم الجمع ععة باععد ام الماطععفعين المةاحقععين بال مععل لععدوها حسععم الإمكععا  عةععى   :( 12 -5 ) المادة
ا  تاحمل الجمع ة زفقاك ومصا اف الاد ام مععن ميزازياهععا بمععا  عع   لععك تععظاكو 

  مة لف كا  الاد ام  ا   المحا  ة .السفو ولفا

لا وععام اعامععاا أح او   لةمفظععف الا بمفا قععة  ط ععة مععن إاا   الجمع ععة حاععى لععف   :( 13 -5 ) المادة
 .كازأ عةى حساب المفظف اليخص  
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 لاوات ـالع :السادسالفصل 
 

وف تصععع و  الواتعععم واععع  زسعععرة معععن أصعععل  راباعععةسععع فاة ععععلاو  ي طعععى المفظعععف   :( 1 - 6 ) المادة
 :كالاال وا  لس فح حسم تقدوو المفظف    الاقي م ا

 مماا   جيد جدا  جيد الاقدوو 
زسرة ال لاو  الس فاة الشاباة من أصل 

 الواتم 
3 % 4 % 5 % 

يياو  لحصفل المفظف الجدود عةى ال لاو  الس فاة الشاباة أ  يكععف  المفظععف   :( 2 - 6 ) المادة
 جدجععداقد أمضى الفاععو  الاجواب ععة )رلارععة أشععهو  وساقععفام  عع  الأاا  لا يقععل عععن 

 1/1 سعع مه قبععل ازاهععا  الفاععو  الاجواب ععة عةععى أ  يكععف   لععك قبععل تععا ابأو تععم تو 
 الجدود . الميلااح)بداية ال ام 

إ ا  ميلااحتضاف لأصل الواتم م  بداية كل عام    علاو  أاا   المفظف  ي طى  :( 3 - 6 ) المادة
  الاال ة:اليوو   اساف ى

 تقي م لأاائه الفظ ف  لا يقل عن جيد جدام. •
 .شامةة لةفاو  الاجواب ة أشهو  ذكشوأ  يكف  قد أمضى    ال مل ساة  •

 أقل من جيد جدام  جيد جدام  مماا   شو  الاقدوو الحاصل عة ه 
 يحوم علاو  الأاا   % 4 % 5 زسرة علاو  الأاا  من الواتم الأساس  

 الأساس :م االة احاساب مبة  علاو  الأاا  من الواتم   :( 4 - 6 ) المادة
 × زسرة الاقفام = ال ا جة. 100الواتم الأساس  ÷ 

  علاو  الأاا  لةمفظف لمععد  سعع ة ب ععا م عةععى تقيعع م أاائععه لةسعع ة الاعع  قبةععه رععم تد   :( 5 - 6 ) المادة
وت امد علاو  الأاا  الجدود  لةس ة الجدود  ب ععا م عةععى تقيعع م   ال ام تحظف ب هاية  

 أاائه الجدود لس ة ال مل الأ يو .



 

Page 15 of 51 

 

أو  )الاو  ععة  الشاباععة لاو  السعع فاة عع حومععا  المفظععف مععن ال الجمع ععةلإاا   يحعع    :( 6 - 6 ) المادة
 لععك  وَّ قععِّ أُ ك قفسععة تذاوب ععة ماععى  او الجمع ععةحسععم ظععووف ميزاز ععة  لاو  الأاا ععع 

مععن أز مععة وآااب وسععةفك اك  بيعع   ل المفظععف ععلا عع  إجععوا  جزائعع  زا جععةم لإ
المفظععف عةععى تقععدوو  احصععةف أو    أو لأح سبم آ و توا  م اسرام لظلك   1)الجمع ة

 .أقل من جيد    تق م الأاا  الس فح 

 
 م.راجع بند العقوبات من هذا النظا (1)
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 ز ــــواف ــلحا  :السابعالفصل 
 

ٍَ   ت ععالى:ازطلاقام من قفله  الممتِقري ينَ بــر بِم مَوــر ٌَ ومِ  رم ٍ فمَفــَ ٍ فَيــري فَوــَ وا مــر ا فَفعَوــم :  وقععفل ال بعع   وَمــَ
 الجمع ععةإضععا ة ب ععد الحععفا ز ل  ععام الفظععائف ب الجمع ععةومن لا ييكو ال اس لا ييكو اللهر  قد  أك إاا   

 .م يطام جاهدون ولةم شكوام لايف  لةمحس ين 

 الاال ة:إلى تحقي  الأمف   الجمع ةز ام الحفا ز بوهدف   :( 1 - 7 ) المادة
ةم  تيج   المفظفين   •  عع  الجفازععم الاعع  وبععو و  عةععى ال طععا  المسععامو و اصععَّ

 لمفظفين.الدو ح لأاا  ا اقفام يها أر ا  ال
 بث  و  الا ا   اليواف بين المفظفين. •
 مةل والسآمة.إضفا  ش   من الاجدود     وتين ال مل لطوا ال •
 يمن لا ييكو ال اس لا ييكو اللهي. الحفا ز شكو المجاهد بهظ   •
 من  لال اظ  الحفا ز. الجمع ةتقفاة  سط المفظفين ب •
من الإبععداعاك المفجععفا  با مياهععا والحفععاا عةيهععا مععن  ععلال   الجمع ةاسافاا    •

 اظ  الحفا ز.

 الععدوام حا  ععة عةععى الم) الاال ععة:عةععى إحععدت الأمععف   الجمع ععةت طععى الحععفا ز ب  :( 2 - 7 ) المادة
 الخدمععة   دَّ مععُ  الظات ععة المرععاا اك  الآ ععوان حسععن الا امععل معع   ال ال ععة  ععة الإزااج 

 الجمع عععةالافاععععل الإيجعععاب  مععع  أزيعععطة  والابايعععا  الإبعععداع  اليخصععع  الاميعععز 
 .الفظ ف  الفلا   المخاةفة 

سعععراب وو ععع   ئععع   القسعععم بافصععع ة لإعطعععا  حعععا ز لمفظفعععه ماعععى  أت تعععف و الأ  :( 3 - 7 ) المادة
طةععم و عع  زمععف    المق  ععة لععظلك وايععو   عع  اععظ  الافصعع ة حيش ععاك اععظا الطةععم

 . 16)زمف    قم  بدلاعاماا حا ز أو 

و ععع  زمعععف   طةعععم    الجمع عععة ت امعععد الحعععفا ز لصعععالو المفظعععف باعامعععاا معععدوو  :( 4 - 7 ) المادة
  .16اعاماا حا ز أو بدل )زمف    قم 
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يحصععل ف ععه ائععه لأاسعع فح  تقععفامعععن كععل   روشععكو وتقععدوشععهاا   ويُ طى المفظععف    :( 5 - 7 ) المادة
 الواتم ك ععلاو % من أصل 5بالإضا ة إلى حصفله عةى     عةى تقدوو )مماا 

 لاةك الس ة.أاا  

  بالإضععا ة إلععى شععهاا  المفظععف المشععال وا طععى )  والمفظف المشال روام ا ا ا     :( 6 - 7 ) المادة
 الاال ة: اال  و   الضفابط 500مبة  مقطفع وقد   )

 .الس فح  عةى الاقفام اسا ااام  س ةوام ا ا ا  مفظف واحد  قط كل  •
محعععل الاقيعععع م  لةسعععع ةي ابعععو اما عععا  المفظععععف  ععع  تقيعععع م الأاا  العععفظ ف   •

 مع ا ام من م اويو الاوش و والا ا ا .
 يياو  أ  يخةف مةف المفظف لاةك الفاو  من الإزظا اك أو الجزا اك. •
اعع  صععاحرة القععوا   عع  الاوشعع و ب ععد ا اسععة  الريععواة المععفا اإاا   ت ابععو  •

 و ئ   قسم المفظف الم   . الا فيظح المدوو لك م  
 وام الإعلا  عن اظا الاوش و    لفحة شلو  المفظفين. •

عن كل  م  سعع فاك يمضععيها عةععى  أس ال مععل   رال طا   ا عوي طى المفظف    :( 7 - 7 ) المادة
 .وتقدووام لمجهفااته  لال تةك الفاو   ك و ا  وظ ف 

  ععة بق مععة تقدوواععة بالإضععا ة إلععى جععائز  عي  رالابععداعا ع  وي طى المفظف المبععدع    :( 8 - 7 ) المادة
مععن  الإبععداع ماى تف وك ف ه أو    أعماله ميععز    اال  إلى ألف  ألفمن  تاواو   

 مشل:
 .لةجمع ةتقديم اقاوا  ماميز و  َّال وعُمل به وكا  ف ه رمو  كبيو   •
 بصف   إبداع ة. الجمع ةإبوا  وإزجا  ميا ا   •
 اال.تزاد عن  مسين ألف    الجمع ةتف يو تيةفة عال ة عةى  •
 .الجمع ةرابأ عةى عال  و تف يو ا ل  •

المععفا ا   ومععدوومكفزة من )المدوو الا فيععظح  لج ة  تُقَو  الأعمال الإبداع ة بفاسطة    :( 9 - 7 ) المادة
  واُ امعععد ب عععا م عة عععه صعععوف الم  ععع  سحضعععف   ئععع   قسعععم المفظعععف الريعععواة و 

 .الحا ز
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ز ي طعععى لةمفظعععف  :( 10 - 7 ) المادة  تقعععفامماعععى حصعععل عةعععى الاما عععا   ععع   رالاميعععزا ع و الماميععع 
بالإضععا ة إلععى جععائز  عي  ععة تاععواو  بععين  مااال ععة اا  الععفظ ف  لععشلاو سعع فاك الأ

 وألف  اال.  مسمائة

العععظح  ةمفظعععفل فُ صعععوفالد اسععع  تحفيعععزام لةمعععفظفين لإكمعععال ومفاصعععةة ت ةععع مهم   :( 11 - 7 ) المادة
 ديج باقدوو مماا  أو   مكا ذ  مقطفعة ع د إحضا   ما وشبأ زجاحه يُيمل ت ة مه

 الاال  : م الموحةة الد اس ة كحسا اس  عام    زهاية كل  جدا
 . اال 300الموحةة المافسطة  •
 . اال 400الموحةة الشازفاة  •
 . اال 500الموحةة الجامع ة يا جة الركالف افسي  •
  اال. 600الدبةفم )شو  أ  لا تقل مد  الد اسة عن س ة   •
 . اال 1000 الد اساك ال ة ا •

م عععه  ععع  مةعععف  صعععف   لةمفظعععف وتحفعععظ ر طعععاب شعععكوو معععدوو الجمع عععةيحعععو    :( 12 - 7 ) المادة
 عع   ومةحععفا أو مرععاا   شلو  المفظفين ماى ظهععو م ععه أاا  جيععد المفظف لدت
 مجال ال مل.

ةمفظععف المافاعععل معع  بععوام  مكا ئة مال ة حسم تفصعع ة لج ععة الأزيععطة ل  ي طى  :( 13 - 7 ) المادة
و لععك بالحضععف  والميععا كة  عع  إعععداا البععوام    غيععو الوسععم ة الجمع ععةوأزيععطة 

 المفظف    القسم. تين تةك الأزيطة من صم م عمل مالم
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 الأداء الوظيفي   ين يتق  :الثامٍالفصل 

 

وُواعععى  عع  تقيعع م أاا  المععفظفين الضععفابط واليععوو  المععظكف    عع  ت ة مععاك زمععف     :( 1 - 8 ) المادة
  .14)زمف    قم  - اج  زمف   تقي م أاا  المفظفين–تقي م الأاا  

 الاال ة:إحدت الحالاك    وام اساخدام زمف   تقي م الأاا  الفظ ف    :( 2 - 8 ) المادة
 ع د ازاها  الفاو  الاجواب ة لةمفظف الجدود لاسايمال الاوس م. •
 الس فح لةمفظف.الاقي م  ه   أشهو للاسافاا  م أ س ة كل  •
ولاحدوعععععد  السععععع فاة لاحدوعععععد ععععععلاو  الأاا   المعععععيلااحقبعععععل ازاهعععععا  ال عععععام  •

 .لاةك الس ة رالميلااحلة ام  المشال المفظف و

د ب د توسعع مه لحصععفله عةععى ال ععلاو  السعع فاة ت ابو أقل مد  لاقي م المفظف الجدو  :( 3 - 8 ) المادة
 بما  يها الفاو  الاجواب ة. الا يين الشاباة ا  ساة أشهو من تا اب 

ي ابو  ئ   القسم أو الوئ   المراشو مسلول مسلول ة مراشو  عن تقي م مفظف ععه   :( 4 - 8 ) المادة
  .2 - 8وتقديم الاقي م    الفاواك الم صفل عةيها    الماا  ) وموؤوس ه 

اعامععاا  واحعع  لةمفظععف ا  وععا ةم مععن  فظععف بصععف   مععن الاقواععو  ععف الم يخطععو  :( 5 - 8 ) المادة
 .اظا الاقواو
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 الترقيات والنقل   :التاسعالفصل 
 

 الآت ة:اليوو   ف ه أالام لةاو  ة إلى وظ فة أعةى ماى تف وكالمفظف يكف    :( 1 - 9 ) المادة
 تحق قه لماطةراك الفظ فة الجدود  من ملالاك و بواك وغيواا. •
 للأاا  الفظ ف . تقفامآ و    مماا  حصفله عةى ا جة  •
 وجفا مكا  شاغو واحا ا     الفظ فة الأعةى. •
أو   الفظ فععة الاعع  ييععغةهاسعع فاك عةععى الأقععل  عع  أ سعع  أمضععى قععد أ  يكععف   •

جامع ععة اليععهاا  ال)  مععشلام: ا اسعع ة مععا ي االهععا مععن مععلالاك حصععفله عةععى 
 اقاضعععا م لعععم وعععام اسعععاش اؤ  معععن اعععظا اليعععو   معععا   ت عععاال أ سععع  سععع فاك  بعععو 
 الإاا  .مجة  لمصةحة ال مل بقوا  من 

الافاضععل بيعع هم وععام  مفظععفإ ا تف وك شوو  الاو  ة لفظ فة أعةى    أكشو من   :( 2 - 9 ) المادة
 الاال ة:حسم الم اويو 

 .وتحدا باجا ا   لا ارا  الم و ة الفظ ف ة الأعةى اليفا     •
 اجا ا   الا ارا  الإاا ح. •
 الأقدم ة. •
 الفظائف الماطةرة لةغة أج ب ة . اجا ا   ا ارا  الةغة )ع د •
 اجا ا  المقابةة اليخص ة. •
  . 14)زمف    قم الأاا  تقفام   زمف   الحصفل عةى تقدوو مماا   •

ع ععد تو  ععة المفظععف مععن موترععة إلععى موترععة أ ععوت   زععه يذ ععظ الد جععة الأعةععى مععن   :( 3 - 9 ) المادة
 حيث الواتم    الموترة الجدود  أو ما وفا اها.

ل   :( 4 - 9 ) المادة ف الملاعععَّ م المفظععع  لةاو  عععة لةم ا سعععة  ععع  الحصعععفل عةعععى المكعععا  العععفظ ف  واقعععدَّ
 الريواة.لإاا   المفا ا   وتقديمه 15الياغو با بئة )زمف    قم 
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و للازاقعععال معععن مسعععمى وظ فععع   ععع  مواتعععم م ي عععة إلعععى مسعععمى   :( 5 - 9 ) المادة المفظعععف الموشعععَّ
يُياو   إل ه اا ل زف  القسم الظح و ام  يتو  ةي  وظ ف  آ و    مواتم أعةى  

وإاا   المعععفا ا واذ عععظ مفا قعععة  ئعع   القسعععم  أولام شعععوو  الاوشعع و لععه أ  يسعععايمل 
ولا يُيععاو  أ ععظ مفا قععة  ئعع   القسععم    11 واُساخدم لععظلك )زمععف    قععم  الريواة 

و إلى مسمى واكف   عع   آ و آ و بموترة أعةى    قسم     حالة أحقياه لةاوشَّ
 الريواة.مفا قة إاا   المفا ا  لك اسايمال اليوو  وأ ظ 

 عع  حالععة ازاقععال المفظععف مععن مسععمى وظ فعع  إلععى مسععمى وظ فعع  آ ععو  يرقععى   :( 6 - 9 ) المادة
المفظعععف تحعععأ الاجوسعععة لةفظ فعععة الجدوعععد  لمعععد  رلارعععة أشعععهو   ولعععوئ   القسعععم 

لإاا    عع  بععظلك ه بمععا يسععاحقه  عع  زهايععة اععظ  الفاععو  والوَّ تقفامعع الجدوععد الحعع   عع  
 لاتخا  اللا م. المفا ا الريواة

 ععة المفظععف المحععال إلععى الاحقيعع  أو المحاكمععة الاذاوب ععة يجععف  ال  ععو  عع  تو  لا  :( 7 - 9 ) المادة
 زهائ ام.إل ه ظهف  زا جة ما زسم إلا ب د 

أو يياو  لازاقال مفظف من قسععم إلععى قسععم آ ععو عةععى زفعع  المسععمى الععفظ ف    :( 8 - 9 ) المادة
    10)زمععف    قععم زمععف   زقععل  دمععة مفظععف  ةئعع ت بعةى مسمى وظ فعع  آ ععو  

وإكمعععال بعععاق   ا  الإاا اك الم   عععةمعععد  وأ عععظ مفا قعععة  ؤسعععا  الأقسعععام الم  يعععين و 
 إاا   المفا ا الريواة .الإجوا اك الإاا اة م  

ف يععاو  الاقيععد )إعا     الجمع ةع د حاجة أح جهة أ وت لخدماك أحد مفظف    :( 9 - 9 ) المادة
 بالضفابط الاال ة :

 .الجمع ةتاقدم الجهة طالرة الإعا   بخطاب  سم  لإاا    -1
بمعععا لا يخعععل  الجمع عععةاشعععو وإاا   ييعععاو  لقبعععفل الإععععا   مفا قعععة العععوئ   المر -2

 وسيو ال مل ف ه. الجمع ةبمصالو 
 ي طالرععة الإعععا  ي  الأ ععوت  أح تر ععاك مال ععة وتةاععزم الجهععة الجمع ععةاحمععل تلا  -3

 .الجمع ةعن  او  الإعا   الم امد  من إاا    اتم المفظف 
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اة أشهو يمكععن تمدوععداا لمععو  إعا   المفظف  لالها ا  سأقصى مد  يمكن   -4
 ط.واحد   ق

 يخض  الامدود ع د طةره لجم   اليوو  السابقة. -5
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 :يمكن لمجة  الإاا   م و المفظف تو  ة اساش ائ ة و قام لةضفابط الاال ة  :( 10 - 9 ) المادة
 ا ا حصل عةى تقي م مماا     أ و رلارة تقي ماك. -1
  ةف مةفه من أح ملاح اك أو عقفساك . -2

 تيكيل لج ة وا اسة إزجا اك ومسااماك المفظف . -3
 مع ة زقل المفظف من وظ فة لأ ععوت أو زقةععه  ععا   مقععويح  لإاا   الج   :( 11 - 9 ) المادة

 عمةه ا ا اقاضأ مصةحة ال مل  لك .
لا يجف  زقل المفظععف مععن مقععو عمةععه الأصععة  إلععى مكععا  آ ععو يقاضعع    :( 12 - 9 ) المادة

تغييععو محععل إقاماععه إ ا كععا  مععن شععذ  اععظا ال قععل أ  وةحعع  بال امععل ضععو ام جسعع مام ولععم يكععن لععه 
 سبم ميووع تقاض ه طب  ة ال مل.

يق مف   يساح     :( 13 - 9 ) المادة ممن  شوعام  ي فلهم  ومن  زقةه  زفقاك  الم قفل  المفظف 
 .  م ه    تا اب ال قل م  زفقاك زقل أما اهم ما لم يكن ال قل ب ا  عةى  غرة ال امل
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 العمل التطومي :  الفصل العاشر
 

 ععدو  مععفظفين ييحعع  لةجمع ععة أ  تسععافيد مععن الماطععفعين  عع  ت فيععظ اعمالهععا ولا   :( 1 - 10 ) المادة
  مععععن ز ععععام   عةععععى الاطععععفع كمععععا و ا  عععع  المععععاا  )  سععععميين لععععدوها   وتيععععج 

 الجمع اك الااة ة

  الجمع ة الاعمال الاطفع ة    يجم ا  تاف و    الماطفع شوو  وس فا  :( 2 - 10 ) المادة

 من ح  كل ماطفع حضف  الاجاماعاك الماطفعين وإبدا   أيه.  :( 3 - 10 ) المادة

يجف  ب د مفا قة المدوو الا فيظح لةجمع ة ولأسراب وجيهة م و الماطععفع مكا ععذ    :( 4 - 10 ) المادة
 وبظله ولا ت د  اترام او أجوام وإزما مكا ذ  مقطفعة مقطفعة عةى ما مال ة

يقععفم الماطععفع با بئععة اسععاما   طةععم ميععا كة  عع  الاعمععال الاطفع ععة وتاضععمن   :( 5 - 10 ) المادة
 الم ةفماك الأساس ة ع ه وتاضمن كظلك :

 المها اك الا  يجيداا •
  بواك سابقة    ال مل الاطفع  •
 المجالاك الا  ووغم الميا كة  يها •
 ك الا  يجيدااالةغا •
 الزمن الماا  لةميا كة •

وعععام تف  ععع  اتفا  عععة عمعععل تطعععفع  مععع  طالعععم الميعععا كة  ععع  الاعمعععال الاطفع عععة   :( 6 - 10 ) المادة
 واحدا  يها الأعمال المطةفسة م ه ومد  الميا كة وأح ب ازاك لا مة

يحععع  لةجمع عععة ازهعععا  أح اتفا  عععة لة معععل الاطعععفع  او  ا  يكعععف  مةزمعععا ب بعععدا    :( 7 - 10 ) المادة
 أسراب  لك القوا 

 عع  الاعمععال الاطفع ععة    بميععا كاهل ماطععفع الحصععفل عةعع  إ ععاا  مععن حعع  كعع   :( 8 - 10 ) المادة
تاضمن الفقأ والجهد الظح قدمه وا طى ور قة  بو     الاعمال الاطفع ععة ا ا 

 اسامو    ال مل الاطفع  مد  شهو عةى الأقل .
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ز امععا عععن ا تراطععاك الماطععفع بفظ فاععه الوسععم ة وغيعععو  الجمع ععة غيععو مسععئفلة  :( 9 - 10 ) المادة
 لازاماته  الفظ ف ة أو الا اقدية اليخص ة.مسلولة عن أح ا لال با
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 : البدلات  الفصل الحادي مشر

شععوو   عع  حقععه تععف وك ت طععى لةمفظععف ماععى  بععدلاك 4اععظا ال  ععام  يقععو  :( 1 - 11 ) المادة
لهععا  و إاا   المععفا ا الريععواة المععدوو الا فيععظحبافصعع ة مععن  ئعع   القسععم واعامععاا الحصععفل عةيهععا 

طب  ععة    زقلبدل   : )البدلاك الاال ة وا    16قم )زمف     زمف   صوف حا ز أو بدل و    
واععذت  تفصععيةها  عع       بععدل عمععل ميععداز    بععدل عمععل مفسععم  ازاععداب    اتصععالاك ,عمععل 

 المفاا الاال ة.

وععام ا ا ععا  طواقععة صععوف البععدل  عع  زمععف   اعامععاا البععدل )زمععف    قععم   :( 2 - 11 ) المادة
الاعامععاا لععظلك اليععهو مععن   أو حسععم  شععهواام   و لك إما بيكل اائم يضاف لواتم المفظععف  16

  ئ   القسم المراشو.

يضععاف الععى % مععن  اتععم المفظععف الأساسعع  10اععف مبةعع   ال قععل:بععدل   :( 3 - 11 ) المادة
 الإاا  . اتره حسم ت ميد 

 اعععال يضعععاف   400-200)بعععين واعععواو  اعععف مبةععع   عمعععل:طب  عععة بعععدل   :( 4 - 11 ) المادة
 ةفظائف الا  تسادع   لك. ظف الأساس  شهواا بيكل اائم و لك للواتم المف 

يحععدا لةمععفظفين الععظون يقفمععف  بعع جوا  مكالمععاك ال مععل   :الاتصالاكبدل    :( 5 - 11 ) المادة
 الاال ة:واُصوف اظا البدل ب حدت الأمف  الشابأ  من افاتفهم اليخص ة سفا م الجفال أو

 تضاف لةواتم.  اال  مقطفعة 150بمبة  ) •
 .اساخوا  بطاقة الاتصال المد فعبفاتف    •

واُ طععى  الازاداب عدا أيام واف مبة  مقطفع يُضوب      :الازاداببدل    :( 6 - 11 ) المادة
و عع  )زمععف    الجمع ععةمععدوو ب ععد مفا قععة  ئعع   القسععم و  الق فععظ محا  ععة لمععن يُيةععَّف ب مععل  ععا   

 الاال :وافضحه الجدول  السفو بالإضا ة إلى مصا اف    9 قم 
 مةحفظاك  الموترة  ليفمبدل الازاداب 

اشة الإعالمفاصلاك و اظا المبة  ييمل  لةمفظفين   اال 250
مصا اف والسكن عدا تظاكو السفو أو 

 . السفو بوام 
 لوؤسا  الأقسام ومد ا  الإاا اك  اال 350
 للإاا   الا فيظية    اال 450
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تحسم ال فقاك الميا  إليها  عع  المععاا  السععابقة مععن وقععأ مغععاا   ال امععل   :( 7 - 11 ) المادة
 الم يذ .لمقو عمةه إلى وقأ عفاته و   المد  المحدا  له من قبل 

ازاداب المفظف لأكشو من مو   لال اليهو الا باعامععاا  ئعع     يجف   لا  :( 8 - 11 ) المادة
 ع ه.مجة  الإاا   أو من و فب 

 إل عععه ال معععل الم امععع   مقعععو  عععا يجعععف  لةجمع عععة ازاعععداب ماطعععفع لمهمعععة   :( 9 - 11 ) المادة
وتاحمعععل الجمع عععة  الفاجرعععة يخعععل  لعععك بالازامعععاك الماطعععفع الفظ ف عععة او اليخصععع ة  بالأبيعععو  

 ولاوها.الا   ةولةمهةازاداب م اسم له  زفقاك ازادابه او يصوف له بدل
حومععا  المفظععف إقععوا   ب ععد اعامععاا  ئعع   الجمع ععة الجمع ععةلمععدوو يحعع    :( 10 - 11 ) المادة

ظهععوك مععن المفظععف مخالفععاك أقو اظا الحوما  ك قفسععة زا جععة  من ب   البدلاك ك قفسة ماى  
 .ب د ال قفساك  اج  )  18و   إجوا  جزائ  )زمف    قم  عةيها  لك الجزا واساح  

%  مععن أصععل الواتععم 10ف لةمفظععف بععدل عمععل ميععداز  ي ععاال )يصععو   :( 11 - 11 ) المادة
 الأساس .

%  مععن أصععل الواتععم 15يصععوف لةمفظععف بععدل عمععل مفسععم  ي ععاال )  :( 12 - 11 ) المادة
 الأساس .
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 ازات ـــالإج  :مشر الثانيالفصل 
 

  وا : -يذت  تفصيةها- أزفاع إلى  مسة الجمع ةتص ف الإجا اك ب  :( 1 - 12 ) المادة
 اساش ائ ة -بدو   اتم  -موض ة  - الاضطوا اة -اعا ااية 

بععدو   اتععم إلا ب ععد  الاعع   يح  لةمفظف الجدود الاماعع  ب جا تععه الاعا اايععة أولا  :( 2 - 12 ) المادة
 بالجمع ة.من عمةه الفاو  الاجواب ة يرلارة أشهوي أ  يمض  

  12 )زمف    قم طةم إجا  زمف   وةازم المفظف با بئة لةحصفل عةى إجا      :( 3 - 12 ) المادة
و عع  الأحكععام  فا ا الريععواةإاا   المعع واعاماااععا لععدت معع  أ ععظ تف  عع   ئعع   القسععم 

 الم  مة لإجا اك المفظفين    اظا ال  ام.

ع د ازاها   دمة المفظف   زه يساح  الا فا  عععن الإجععا اك الاعع  لععم واماعع    :( 4 - 12 ) المادة
ب ععدا أيععام  -بععدو  بععدلاك-إجععا   ي ععاال الواتععم الأساسعع  بععدل بهععا فُ صععوف لععه 

 و س فاك مااال ة.واجاو  مجمفع أيام الإجا اك  صيد رلا ألاعةى  الإجا اك 

يساح  المفظف الاما  ب جا    سم ة مد فعة الأجو للأع اا والح  عةى ال حف   :( 5 - 12 ) المادة
 الاال :

وععفم معععن شعععهو  لأ عععوأيععام تبعععدأ مععن اليعععفم السععاب   أ س عععة :الفطععوإجععا   عيعععد  •
 . مضا  المرا   حسم تقفام أم القوت 

فم الفقععفف أيععام تبععدأ مععن اليععفم السععاب  ليعع  أ س ععة الأضععحى:إجععا   الحعع  وعيععد  •
 ب و ة.

لةمفظععف  وفمععام  30إجععا   سعع فاة مد فعععة الأجععو قععد اا ) :الاعا اايععةالإجععا     :( 6 - 12 ) المادة
لةمفظعععف العععظح  دماعععه أقعععل معععن  مععع   وعععفم 21سععع فاك و ) 5العععظح أمضعععى 

        س فاك.

ل السعع ة لا وععام تجاو اععا  ععلا كحععد أعةععى  اععوتينعةععى الإجععا   الاعا اايععة تععف ع   :( 7 - 12 ) المادة
 إطلاقام.
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عا اايععة ب ععا م عةععى  صععيد أيععام عمععل أمضععااا المفظععف  عع  تل ععظ الإجععا   الا  :( 8 - 12 ) المادة
 .الجمع ة

الاعا اايععة لزاععاا   صععيد إجا تععه للأعععفام  أ ععظ إجا تععه يحعع  لةمفظععف تععذ يولا   :( 9 - 12 ) المادة
 القاامة.

م امععد   لإاا   المععفا ا الريععواةأو الاسععاش ائ ة ييععاو  تقععديم الإجععا   الاعا اايععة   :( 10 - 12 ) المادة
ذح بولا يُ اد  تقدوو عةى أقل بذسبفعين  من  ئ   القسم قبل تا اب اساحقاقها

 .غ اب   اظ  الحالة الاعا ااية وتحسم  م ب د الاما  بالإجا  يقدَّ  طةم

لةمفظععف أ ععظ إجععا   اضععطوا اة ع ععد الاحا ععا  لهععا يمكن    :الاضطوا اةالإجا      :( 11 - 12 ) المادة
 معععا وا ةععع  بعععالمفظف أو أحعععد فلسعععبم طعععا ف كالفف عععاك أو الحعععفااو وزحفاعععا 

  والععدح الزوجععة الأ ععفاك  الإ ععف   الأب ععا   الزوجععة  الفالععدون ) واععم: قواباععه 
وا طععى المفظععف إجععا    مسععة أيععام  عع  حالععة الف ععا  لأحععد أقا سععه المععظكف ان 

 أعلا .

لا يحعععع  لةمفظععععف المطالرععععة ب جععععا   اضععععطوا اة  عععع  غيععععو ال ععععووف الطا ئععععة   :( 12 - 12 ) المادة
 المحدا     الماا  السابقة.

لةمفظععف يحعع  لععه المطالرععة بهععا مععا لا ت ابو الإجععا   الاضععطوا اة حقععام مكاسععرام    :( 13 - 12 ) المادة
 .الميلااحازاها  ال ام  قبللةمفظف ظووف طا ئة تبو  أ ظ  لها لم يحصل 

 .أيام  قط  مسةجا   الاضطوا اة لةمفظف من الإس فح الوصيد ال  :( 14 - 12 ) المادة

لا تقبعععععل أح ورعععععائ   سعععععم ة لمبعععععو اك الر عععععاب أو الإجعععععا اك الاضعععععطوا اة أو   :( 15 - 12 ) المادة
 الاال  تخصم مراشو  من الواتم.وس أسبفع الموض ة إ ا مضى عةيها  او  

وتيععف  عةععى  ييععاو  للإجععا   الموضعع ة إحضععا  تقواععو طبعع   :الموض ةالإجا      :( 16 - 12 ) المادة
 ال حف الاال :

 الشلارف  وفمام الأولى بواتم كامل. -1
 الساف  وفمام الاال ة بشلارة أ ساع الواتم. -2
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 الشلارف  وفمام الا  تة   لك بدو   اتم -3

قعععو  الموجععع  الصعععح   إ امةعععه الا لا يسعععمو لةمفظعععف المعععوا  ا  وراشعععو ع  :( 17 - 12 ) المادة
الم امععد ازععه شععف  مععن موضععه وأصععرو قععاا ام عةععى مراشععو  عمةععه وأزععه لا  طععو 

 ال مل.عة ه من أاا  ال مل ولا ضو  م ه عةى مخالطة  ملائه    

لا ت طععى إجععا   بععدو   اتععم إلا  عع  أضععي  الحععالاك ع ععد  : اتععمإجععا   بععدو    :( 18 - 12 ) المادة
 الإجععا   معع  حاجاععه الماسععة لأ ععظ يععة زفاا  صيد المفظف مععن الإجععا   الاعا اا

إاا   المععفا ا واعامععاا  المراشو وعععدم إ لالهععا بال مععل  وئ    البيو  أ ظ مفا قة  
تزاععد  ألاعةى  ال مل وس د أ  يمض  مد  لا تقل عن س ة عةى  أس  الريواة 

 إ اعقعععد ال معععل مفقف عععام  عععلال معععد  الاجعععا    وا ابعععو أشعععهورلارعععة الإجعععا   ععععن 
وعيوان وفمععام مععالم يكععف  ا ععا  اتفععاق  ععلاف  لععك بععين إاا    ااك عن  م   

 والمفظف.الجمع ة 

 وة :ما  وتيمل :الاساش ائ ةالإجا     :( 19 - 12 ) المادة
إ عععععاا  إحضعععععا  إجعععععا اك الا ارعععععا اك الد اسععععع ة لةمعععععفظفين الدا سعععععين بيعععععو   •

 .من جهة الد اسةلازا ام    أيام الا ارا  با
عةععى  اعارا ام مععن وععفم  واجععهأسبفع ي طى ك جا   اساش ائ ة لةمفظف المازو   •

 الزوا .ا  وام تقديم طةم الاجا   بمد  لا تقل عن أسبفعين قبل تا اب 
حععععفا ز تيععععج ع ة إجععععا    مسععععة أيععععام سععععفا  مااال ععععة أو مافوقععععة  عععع  السعععع ة ك •

باعاماااا مدوو يقفم    لأعمالهم لةمفظفين الماميزان والم ضرطين    أاائهم  
 .و ئ   القسم الريواة ا االمف إاا   م   الجمع ة بالا سي 

 بمفلد.تم و لةمفظف ع دما وو ق  رلارة أيامإجا     •
المسععةم الععظح ووغععم  عع  أاا   واضععة الحعع   لةمفظععفتمعع و إجععا   سععر ة أيععام  •

إجععا   عيععد الأضععحى المرععا   و لععك لمععو  واحععد  طععفال مععد   دماععه ولةم يععذ  
 بها.ح  ت   م اظ  الإجا   بما يضمن حسن سيو ال مل 

 ع ها  ال زول يجف  ولا اساحقاقها  س ة    ب جا ته المفظف واما   أ يجم  :( 20 - 12 ) المادة
لإاا     دماععه  أر ععا  عةيهععا الحصععفل عفضععا عععن زقععديام  بععدلام  واقاضععى أ  أو
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أو  ال مععل  لمقاضعع اك و قععام  الإجععا اك اععظ  مفاعيععد حدات أ    الجمع ة الح  
 الم  ععااب المفظععف إشعع ا واجععم   اعمةهعع  سععيو لمنتعع  ليعع  بالا ععاوب م حهععات

 وفم. رلارين عن لا يقل كاف   بفقأ بالإجا   لاما ه المحدا
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 سامات العمل الإضافي  :مشر الثالثالفصل 
 

لا ت امععد سععاعاك ال مععل الإضععا   إلا با ميععد مسععب  مععن  ئعع   القسععم للأعمععال   :( 1 - 14 ) المادة
المسععا جةة أو الطا ئععة الاعع  لا يمكععن تذجيةهععا لععدوام اليععفم الاععال  واععلرو تذجيةهععا 

مسععرقام لةمفظععف عععدا  ئ   القسم بيو  أ  يقد ِّ   ال مل عةى سيو  بيكل كبيو
 ساعاك الا  يحااجها لإزجا  ال مل.ال

ت ابععو س اسععة الحععد مععن الافسعع   عع  السععاعاك الإضععاف ة اعع  الأصععل وسععاعاك   :( 2 - 14 ) المادة
   اسعععاش ائ  واخعععظ  ععع  أضعععي  الحعععدوا بطةعععم محعععدوا معععن ال معععل الإضعععا   شععع 

 الا فيظح. مدووال إلىوالو    ئ   القسم 

مضعععا ام  لةمفظعععف سععاعة ال معععل الإضعععا   تحسعععم بق معععة سعععاعة ال معععل الف ة عععة   :( 3 - 14 ) المادة
 الأساس .من الواتم إليها أجو زصف ساعة 

سععاعاك ال مععل الإضععا    ععلال اليععهو لةمفظععف الحد الأازى والأعةععى الم امععد ل  :( 4 - 14 ) المادة
مععا و   -ولا ي امععد أقععل مععن سععاعة-كحععد أازععى فاحععد  السععاعة )التاععواو  مععا بععين 

 ععلال اليععهو  ن إجمععال  سععاعاك ال مععل المطةفسععة مععن المفظععف% معع 25ي ععاال 
 .كحد أقصى 

قبععل مراشععو   مفا قععة المععدوو الا فيععظحسععاعاك ال مععل الإضععا    عامععاا  يُياو  لا    :( 5 - 14 ) المادة
 الإضا  .المفظف ل مةه 

تععم الا سععي  بي ععه وسععين يحعع  لععوئ   القسععم إلععزام المفظععف بال مععل الإضععا   إ ا   :( 6 - 14 ) المادة
رععععة أيعععععام قبعععععل مفععععععد ال معععععل الإضعععععا   المفظععععف بفاعععععو  كاف عععععة لا تقعععععل ععععععن رلا

 المطةفب.

قععد     لععك  عع  إل ععه    حالة تغيم المفظف عععن إزجععا  ال مععل الإضععا   المسعع د   :( 7 - 14 ) المادة
 .ما لم يقدم عظ ام مقبفلام  ولرو عةى علاو  تقفام الأاا  الس فاة لةمفظف
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ع ععد ت شععو ال مععل بسععبم تغيععم المفظععف عععن ال مععل الإضععا   الإلزامعع  المفكععل   :( 8 - 14 ) المادة
 لإاا   المععفا ا  بال قفسة الم اسرة ص ةوئ   القسم أ  وف   كاف  قأ   إل ه قبةها بف 

 اتخا  الم اسم حسم ز ام ال قفساك المفجفا     اظا ال  ام. الريواة
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 أحكام فاصة بتشغيل النساء  :مشر الرابعالفصل 
 

لةمفظفعععة الحععع   ععع  إجعععا   أمفمعععة لمعععد  الأسعععاب   الأ س عععة السعععابقة عةعععى الاعععا اب   :( 9 - 14 ) المادة
والأساب   السععاة الاال ععة لةفضعع  واحععدا الاععا اب المععوجو لةععفلاا    لفلااتها الم ا و  

بفاسطة الجهة الطب ة الم امد  لدت الجمع ة أو بيهاا  طب ة مصدقة مععن جهععة 
ولا يجعععف  تيعععغيل المعععوأ    عععا جيين صعععح ة حكفم عععة ولا تقبعععل شعععهاااك أطرعععا  

 لفلااتها.ال امةة  لال الأساب   الساة الاال ة 
   كالآت :جو الظح ود   لةمفظفاك أر ا  غ ابهن ب جا   الفض  يكف  الأ  :( 1 - 14 ) المادة

المفظفة الا  أمضأ أقل من س ة     دمة الجمع ة لها الح     إجا   وض     أ
 بدو  أجو . 

المفظفة الا  أمضأ س ة  ذكشو     دمة الجمع ة لها الح     إجا   وض    ب
 ب صف الأجو . 

الا  أمضأ رلاو س فاك  ذكشو وف     الجم  ة المفظفة  بد  الإجا       دمة  م 
 لها الح     إجا   وض  بذجو كامل .

و المفظفة الا  اسافااك من إجا   وض  أجو كامل لا يح  لها المطالرة بذجو 
الإجا   الس فاة ال ااية عن زف  الس ة   واد   لها زصف أجو الإجا   الس فاة  

 ف الأجو .   إ ا كازأ قد اسافااك    تةك الس ة من إجا   وض  ب ص

عةععى المفظفععة  عع  اليععهف  الأولععى لةحمععل أ  ترععاا  ب  طععا  الجم  ععة لإجععوا    :( 10 - 14 ) المادة
الفحععع  الطبععع  العععدو ح عةيهعععا وتقواعععو ال عععلا  العععلا م وتحدوعععد الاعععا اب المعععوجو 

 لةفلاا .

 ععع  تحدوعععد  اعععو  الإ ضععاع  غرعععة وظعععووف المفظفعععة معععا أمكعععن  الجمع عععةتواععع    :( 11 - 14 ) المادة
 .لظلك  م وعةى المفظفة الاقيد بالجدول الم   لك

المفظفعععاك ت عععد الجمع عععة أمعععاكن لواحعععة المفظفعععاك بم عععزل ععععن الوجعععال وعةعععى   :( 12 - 14 ) المادة
الاحايعععام  ععع  المةعععر  والم هعععو والاقيعععد بال عععاااك والاقاليعععد لموع عععة  ععع   ضعععوو  

 .البلاا
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لا يجعععف   ععع  حعععال معععن الأحعععفال ا عععالا  ال سعععا  بالوجعععال  ععع  أمعععاكن ال معععل         :( 13 - 14 ) المادة
 .اوار ه من موا   وغيوا والبوام  ما
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 العقوبات :مشر الخامس الفصل 

 المععفظفين ت ابععو ال قفسععاك حععالاك اسععاش ائ ة ول سععأ الأصععل  عع  الا امععل معع    :( 1 - 15 ) المادة
ووجععفا أح إجععوا  جزائعع  أو إزععظا اك  عع  مةععف المفظععف قععد تععلرو عةععى حصععفله 

 عةى تو  اك أو علاواك أو حفا ز وزحفاا.

 الاال عععة:فعععاك ع عععد صعععدو  أح مخالفعععة معععن المخال الجمع عععة ععع  ال قفسعععاك تععع  م   :( 2 - 15 ) المادة
أو الخععععوو  أر ععععا  الععععدوام بععععدو   ال مععععل أو الخععععوو  قبععععل ازاهععععا  وقععععأ )الاععععذ و 

أو  لةجمع ععةال ععام إاععدا  المععال  الأاب إسععا    الر اب   سم  اسائظا  أو عظ   
  أو زحفاععا مععن الجمع ععةذز مععة الإ ععلال بأو  الاقصععيو  عع  أاا  ال مععل السععوقة 

إجعععوا  زمعععف     عو ععع وتقعععو   عةيهعععا فسة عل قععع المخالفعععاك الاععع  يسعععاح  المفظعععف ا
  .18  )زمف    قمعجزائ

مععا لععم تاطةععم المخالفععة غيععو - الجمع ععةي ابععو الأصععل  عع  تععد   ال قفسععاك  عع    :( 3 - 15 ) المادة
 الاال :عةى ال حف  - لك
 إزظا  شفه .  1
و ععع   )ب عععد أسعععبفعين معععن الإزعععظا  اليعععفه  عةعععى أقعععل تقعععدوو  كاعععاب :إزعععظا    2

 . 23)زمف    قم
عةععى أقععل  الياععاب )ب د أسبفعين من الإزععظا    جزائ :إجوا     إزظا  كااب  م   3

 تقدوو .
 إزظا  كااب  م  إجوا  جزائ  مغةظ.  4
 إش ا  بالفصل.  5

 الاال ة:الإجوا اك الجزائ ة وام تحدوداا ب حدت الخ ا اك   :( 4 - 15 ) المادة
 الحسم من الواتم من وفم إلى سر ة أيام كحد أعةى. •
الاو  ععة أو ب عع  الحععفا ز   أو  عععلاو  الأاا ال ععلاو  السعع فاة أو  )  من:حوما    •

 أو البدلاك .
 أو لةجهاك الأم  ة المخاصة . الجمع ةالإحالة لةاحقي  )اا ل  •
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 أمو إيقاف من ال مل )بحد أعةى أسبفعين . •
 .الجمع ةإش ا  بالفصل من  •

أو أر ععا  الععدوام  ع د الاذ و أو الخوو  قبل ازاها  وقععأ ال مععل  ال قفساكضفابط    :( 5 - 15 ) المادة
 كالاال :  سم  بدو  اسائظا  أو عظ  

مععن بدايععة ال مععل وبععدأ حسععابها   مسععة عيععو ا  قععة حسععم الاععذ و ب ععد مضعع ي •
ليل الأولى ع د الد فل    قةعيو ا خمسة واسمو بال ال مل من بداية وقأ 

 .عمل او  
ال مل لفاععو  ال مععل  وكععظلك يحسم من بداية وقأ    الحضف  اذ و  الحسم   •

سم الفقأ المارق  بق ماه )السععاعة الازصواف قبل ازاها  وقأ ال مل يح ع د  
 بق مة الساعة من الواتم الأساس  .

 الر اب:ع د  ضفابط ال قفساك  :( 6 - 15 ) المادة
 غ اب اليفم يحسم بق مة أجو  اليفم من الواتم الأساس . •
 عععع  حالععععة غ ععععاب المفظععععف لخمسععععة عيععععو وفمععععام ماصععععةةم أو عيععععوو  وفمععععام  •

او  أ  وُبععدح  الاسععاقالة  تقععديمشععامةةم ليععهو مععا ب ععد ماقط ععة  ععلال السعع ة 
المفظععف أو اتخععا  مععا تععوا  إزهععا   ععدماك  الجمع ععةعععظ ام مقبععفلام ف حعع  لإاا   

 م اسرام )از و ز ام إزها  الخدمة .

 الأاب:ع د إسا   ال قفساك ضفابط   :( 7 - 15 ) المادة
إسا   المفظف الأاب سععفا م بذلفععاا زاب ععة أو ميععاجو  أو الضععوب باليععد ربفك  ع د  

  أو الوؤسعععا  أو الموؤوسعععين أو أحعععد  وا  أو بعععذاواك وزحفاعععا سعععفا م مععع  العععزملا
تيععكيل لج ععة لةاحقيعع   عع  ملابسععاك المفضععفع واتخععا   الجمع ععة ععلإاا    الجمع ععة 

 ب ضها:أو إحدت الإجوا اك الاال ة أو الجم  بي ها 
 تفج ه إزظا  كااب . •
  صم من  اتم المفظف لظلك اليهو من وفم إلى سر ة أيام. •
 .الجمع ةعمةه ب  صل من •
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ب ععا م عةععى زا جععة تحقيعع  الإجععوا  ف مععا ب ععد واحععدا  الأم  ععة ه لةجهععاك تحفاةعع  •
 ى  أس ال مل.عةأو يُ اا  الجمع ةإما يفصل من  المخاصة:الجهاك  

 السوقة:أو  الجمع ةضفابط الحسم ع د إادا  مال   :( 8 - 15 ) المادة
سعععفا م بطواععع  ال معععد أو بسعععبم الإامعععال أو  الجمع عععةع عععد إاعععدا  المفظعععف لمعععال 

أو اسعععاغلالها  اأو مماةياتهععع  الجمع عععةبسعععوقة شععع   معععن أمعععفال اللامرعععالا  أو قعععام 
زفعع  الإجععوا اك السععابقة  عع   ه  زععه واخععظ بحقعع   لععك لمصععالحه اليخصعع ة وزحععف 

 من اظا الب د.  7-13) الماا   قم
 

 الجمع ة:ذز مة ب الإ لالأو ضفابط الحسم ع د الاقصيو    أاا  ال مل   :( 9 - 15 ) المادة
  23أو كاعععاب  )زمعععف    قعععم تفج عععه إزعععظا  شعععفه  لعععوئ   القسعععم الحععع   ععع   •

 جزائ ععام إ ا تطةم الأمو إجوا م   18  )زمف    قم  إجوا  جزائ ة زمف    ت بئو 
و  يهععععا الاقصععععيو )زععععفع  ف ععععه:مفضععععحام  بععععالجزا    تفصععععياه الفاععععو  الاعععع  قصععععَّ
لإكمعععال  الريعععواة لةمعععفا اوتسعععة مها  الجمع عععةمعععدوو وتف   عععه معععن    المطةعععفب

 .باق  الإجوا اك
وزحفاععا تقععدم  بحم ععاكتفصعع ة  عع  قبععفل أو   عع  أح  الحعع  ع ععةجمال لمععدوو •

 الجزائعع  مفظفععه ضععمن الإجععوا  مسععافت أاا  عن     ئ   القسمشكفت  ضمن  
 اتخا  الإجوا  الم اسم     لك. وتل ظ تفص اته ب ين الاعارا  م 

أو وجعععفا زُسعععبأ إل عععه مخالفعععة أح ع عععد وجعععفا معععا وبعععو  مفقعععف المفظعععف معععن   :( 10 - 15 ) المادة
اتخععظك  عع  حقععه  ةععه  عقفسععةا ةم مععن أح العع م هععا ه لعع ملابسععاك  اطئععة يحعع  

واععام اتخععا    19و عع  )زمععف    قععم   الجمع ععة  لععوئ  الح       عع  اععظا الععا ةم  
 .الإجوا  الم اسم ح ال  لك ف ما ب د

 عع     هععا  ام وجيهعع  ام ه مبععو   فسعع لا يُضععا  المفظععف با ةمععه مععن أح عقفسععة يجععد ل  :( 11 - 15 ) المادة
 أو أح جهة أ وت. مع ةالج سفا م من  ئ سه المراشو أو من مدوو  ع ه 
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لمساعد  المفظف    اجا ا  تةك الفاو  الا  اسععاح   يهععا أح   الجمع ةس ى  ت  :( 12 - 15 ) المادة
عقفسععععة و لععععك ب عطائععععه  وصععععة لاحسععععين أاائععععه وت   ععععف سععععجةه باليامععععل إ ا 

وااععا  لععه مععا   حسععن اساطاع أ  يمض  مد  س ة ماصةة بذاا  ماميز وسععجل  
 لغيو  ب د اظ  الفاو  من المميزاك والحفا ز.
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 ةـدمـاء الخــإنه :مشر السادسالفصل 
 

 الاال ة: دمة المفظف ب حدت الأسراب  ت اه   :( 1 - 16 ) المادة
 اساقالة المفظف. •
 ازاها  ال قد. •
   من ز ام ال مل80)   و75 سب ال قد لاحد الأسراب الفا ا     المااتين ) •
   من ز ام ال مل 81تو  المفظف ال مل    الحالاك الفا ا     الماا  ) •
 الاال ة:لأحد الأسراب  ال مل  الفصل من •

ل جععز وزحععف  يع قععه عععن اسععاموا  ال مععل إ ا أربععأ  لععك ازاهععا  مهةععة الر ععاب الموضعع   -
 . 6-14از و الماا  )طب ام 

 الأاا  الفظ ف  المادز . -
 الفصل الاذاوب . -

معععا لعععم وعععام زقعععل المفظعععف إلعععى مسعععمى   عععدماها الاسعععاغ ا  ع هعععا أو تعععذجيو إلغعععا  الفظ فعععة ع عععد  •
   آ و.وظ ف

السععع فاح أو  المفظعععف غيعععوإ ا ألغعععأ السعععةطاك الحكفم عععة المخاصعععة   صعععة عمعععل أو إقامعععة  •
 قو ك عدم تجدوداا أو إب اا  عن البلاا

بةععفا المفظععف سععن السععاين بال سععرة لةمععفظفين و معع  و مسععف  سعع ة لةمفظفععاك مععالم تماععد مععد   •
 ال قد المحدا المد  إلى ما و ا  اظ  السن

و عع  )زمععف   الاساقالة من عمةه ف حو  ز  الاسععاقالة     المفظف   غرة  ع د    :( 2 - 16 ) المادة
وتفصعع اته إ  كععا  لديععه مفضععحام ف ععه أسععراب  غباععه  عع  تععو  ال مععل   20 قععم 

 لمععععدوو ل قععععفم بو  هععععا ميععععففعة بافصعععع اته ه المراشععععولوئ سعععع  هاواقععععدم تفصعععع اك 
 القسم.وت طى صف تها لوئ    الجمع ة

 الاسعععاقالة  تقعععديمتعععا اب معععن  وعععفم60لمعععد   عةعععى  أس ال معععليسعععامو المفظعععف   :( 3 - 16 ) المادة
وتسععة م مععا لديععه مععن عهععد  طو ععه وإ ععلا   الخدمععة ك إزهععا  اجععوا لإكمععال بععاق  إ

 وأعمال لمن يخةفه    الفظ فة وإزها  باق  الإجوا اك الإاا اة.
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الاسععاقالة تععا اب تقععديم  سععب السععاين وععفم الاعع  ت عع  حالععة تغيععم المفظععف  ععلال   :( 4 - 16 ) المادة
 ماقط ععة أو مععا يُيمععل غ ععاب ام وفمعع   عيععوو ماصععةة أو  ام وفمعع  مسععة عيععو لمععد  

 الاععذاوب  الفصععل إجععوا اك ف طبعع   عع  حقععه  الحال ععة  ععلال السعع ة  ام وفمعع عيععوان 
وإ ا كازعععأ أيعععام الر عععاب أقعععل معععن اعععظ  المعععد  فُ حعععوم معععن ب ععع  مميعععزاك إزهعععا  

 الخدمة المفضفعة لةمساقيةين حسم ال  ام.

اقالة العععظح ي قعععم الاسععع  اعععو   ععع  حالعععة  غرعععة المفظعععف سعععحم الاسعععاقالة  عععلال   :( 5 - 16 ) المادة
 الح     قبفل أو      لك. الجمع ةتقديمها  لإاا   

معع  إحضععا  وف مَوَض  أو حااو موو ح لفاععو  طفاةععة  ع اب المفظف ل عغع د    :( 6 - 16 ) المادة
رعع   يُاَّ  -اللهسععمو وزحفاععا لا أو شععةل مسععاديمة غيبفسععة  صععاباه بك-ما وشبأ  لك 

 الاال ة:   حقه الإجوا اك ال  ام ة 
 

 ٍ كل شهر الإجراء م إلى  مٍ
 راتب كامل فصرف لوموظف  وفم  90) أشهو 3زهاية  أول وفم ب د الإصابة 

 نصف راتب فصرف لوموظف  وفم  180) أشهو 6زهاية  وفم  90) أشهو 3ب د 
 ربع راتبفصرف لوموظف  وفم  270) أشهو 9زهاية  وفم  180) أشهو 6ب د 
 تبراف لوموظف  لا فصر  وفم  360) شهو 12زهاية  وفم  270) أشهو 9ب د 
 وظف إنهاء فدمة الم --- يوم(  360)  شهر  12بعد 

 

وععام إ ععلا  طععوف المفظععف باسععة م مععا لديععه مععن عهععد مال ععة أو عي  ععة أو بطاقععة   :( 7 - 16 ) المادة
واععام تفريعع   لععك با بئععة المفظععف  وظ ف ععة أو مهام  عضفاة أو مساحقاك مال ة

مععال بععاق    وتسععة مه ليععلو  المععفظفين لإك22لة مف   الم د لععظلك )زمععف    قععم  
 الاوتيراك م   وح ال لاقة.

ب عععد إعطائعععه لعععدو   تد اب عععة عةعععى حسعععاب للاسعععاقالة المفظعععف طةعععم  ععع  حالعععة   :( 8 - 16 ) المادة
لفاععو  لا تقععل عععن رلارععة   الجمع ععة لابد من اساشما اا    مجال ال مععل ب  الجمع ة

أو وُةزم المفظف بد     مة اشاواكه  يها ع د اساقالاه قبل   الاساقالة أشهو قبل  
   المد .ازاها  اظ
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يح  لةج ة الفظائف الافص ة بالفصل الاععذاوب  مععن الفظ فععة ماععى ا تععذك  لععك   :( 9 - 16 ) المادة
لمععن تيععو  غ ابععه  ععلال السعع ة بخمسععة عيععو وفمععام ماصععةة أو عيععوو  وفمععام 

  الأاب معع  أحععد الععزملا  أو الوؤسععا  أو الموؤوسععين أو  أو ع د إسا  ماقط ة 
أو  الجمع ععععععة م بذز مععععععة أو الالاععععععع  السععععععوقة أو  مععععععال الأو إاععععععدا   الععععععزوا  

وت طيععل  الجمع ةالاقصيو    أاا  ال مل المفكل إل ه  أو الإسا   إلى سم ة 
وا  م اسععرام وعع  الحعع   عع  اعامععاا  صععةه أو اتخععا  مععا  الجمع ععة  ولععوئ    مصالحها 
    حقه.

عن  دماك المفظف   زه يُ طى إش ا  كاععاب  بالإقالععة   الجمع ةع د اساغ ا     :( 10 - 16 ) المادة
معععد فع    لعععه الاسعععاموا  عةعععى  أس ال معععل لمعععد  شعععهواحععع   و 24 قعععم )زمعععف   

تسعععة مه الاشععع ا  مقعععو ال معععل وال عععظ  واجعععم معععن تعععا اب اعععظا الإشععع ا  الأجعععو
 بالاسالام.تف   ه 

إ ا اما   المفظف اسالام الاش ا  اليااب  أو     الاف    ووسل إل ه    :( 11 - 16 ) المادة
 مةفه.الاش ا  بخطاب مسجل عةى ع فازه المدو     

إ  :( 12 - 16 ) المادة حال  لة امل  الخاصة ت اا  ورائقه  طةره  عةى  وس ا   ازاها   دماه  أو  زها  
كما ت ط  الم يذ  لة امل شهاا  الخدمة الم صفل     دماه المفاعة بمةف  

 مقابل.  من ز ام ال مل و لك او  أح 64عةيها    الماا  )

 

 



 

Page 43 of 51 

 

 
 

 الوقافة والسلامة والرمافة الطبية  : مشر السابعالفصل 
 

الجمع ة  :( 1 - 17 ) المادة م سفس   لحماية  عن   سع ام  ال اجمة  والأمواط  الأ طا   من 
 ال مل تاخظ الجمع ة الادابيو الاال ة: 

ال مل   • مكا  ظااو عن مخاطو  الفقاية    -ا  وجدك  –    والا ة ماك   م ها ووسائل 
 اللا م اتراعها. 

الا   • والم اسراك  البوام   جم    وكظلك     موا قها  جم    الاد ين     الجمع ة  تح و 
 تق مها.

 الطفا ف.ا  الحوا  وإعداا م ا ظ لة جا     حالاك تذمين أجهز  لإطف •
 إبقا  أماكن ال مل    حالة ز ا ة تامة م  تف يو المطهواك •
 تف يو الم ا  الصالحة لةيوب والاغاسال  •
 تف يو او اك الم ا  بالمسافت الصح  المطةفب •
  ةتد ام المفظفين عةى اساخدام وسائل السلامة وأاواك الفقاية الا  تلم ها الجمع •

    كل مفق  من مفاق  ال مل مسللام يخا  بالآت  : الجمع ةت ين   :( 2 - 17 ) المادة

 .  المفظفين)أ    ت م ة الفع  الفقائ  لدت   
 )ب   الافا ش الدو ح بغوط الاذكد من سلامة الأجهز  وحسن اسا مال وسائل الفقاية والسلامة .   
ئل والاحا اطاك اليفيةة بالا   )    م او ة الحفااو وتسجيةها وإعداا تقا او ع ها تاضمن الفسا  

 تيوا اا . 
 )ا   موا رة ت فيظ قفاعد الفقاية والسلامة  

عاملام  زازة    :( 3 - 17 ) المادة من  مسين  أقل  ف ه  ي مل  مكا   كل  الجمع ة     تلمن 
للإس ا اك الطب ة تحافح عةى كم اك كاف ة من الأاواة و الأ سطة والمطهواك وغيو  لك مما 

  ( الماا   له  ز ام    142أشا ك  من  ب جوا     أكشو  أو  مد ب  عامل  إلى  وا هد  ال مل   
 الإس ا اك اللا مة لة مال المصابين
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ت مل الجمع ة عةى تحسين الوعاية الصح ة لم سفسيها وتد   ع هم    :( 4 - 17 ) المادة
  مة الاشاوا     أحد جهاك الاذمين الطب  بحسم الد جة الا  تقواا الجمع ة ليل  ئة 

 وظ ف ة .
أو بموط مه   أ  وبة   عةى المفظف الظح يصاب ب صابة عمل   :( 5 - 17 ) المادة

  ئ سه المراشو أو الإاا    ف  اساطاعاه وله مواج ة الطبيم مراشو  ماى اسادعأ حالاه  لك
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 الواجبات والمحظورات  :مشر الثامٍالفصل 
 تةازم الجمع ة بما وة  : 

ومصالحهم   :( 1 - 18 ) المادة بذحفالهم  ااامامها  وبو   لائ   بيكل  مفظفيها  م امةة 
   كواماهم أو او هم . والاما اع عن كل قفل أو   ل يم

عةيها   :( 2 - 18 ) المادة الم صفل  حقفقهم  لمما سة  اللا م  الفقأ  المفظفين  ت ط   أ  
     اظ  اللائحة او  المساس بالأجو .

أو   :( 3 - 18 ) المادة بالافا ش  تا ة   مهمة  كل  المخاصة  الجهاك  لمفظف   تسهل  أ  
   الموا رة والإشواف عةى حسن تطبي  أحكام ز ام ال مل والةفائو والقوا اك الصاا   بمقاضا   

 وأ  ت ط  لةسةطاك المخاصة جم   الم ةفماك اللا مة الا  تطةم م ها تحق قام لهظا الغوط . 
أو    :( 4 - 18 ) المادة ال قد  يحدااما  الةظون  والمكا   الزما   أجوته     لةمفظف  تد    أ  

 ال وف م  مواعا  ما تقض  به الأز مة الخاصة بظلك . 
ها عقد إ ا حضو المفظف لمزاولة عمةه    الفاو  اليفم ة الا  وةزمه ب  :( 5 - 18 ) المادة

ال مل أو أعةن ازه مسا د لمزاولة عمةه    اظ  الفاو  ولم يم  ه عن ال مل إلا سبم  اج  إلى  
 إاا   الجمع ة كا  له الح     أجو المد  الا  لا ولاح  يها ال مل . 

عةى الجمع ة أو أح شخ  له سةطة عةى ال مال تيدود الموا رة ب دم    :( 6 - 18 ) المادة
ز اما أو  مح ف    شوعام  ماا   أية  بحقه   ا فل  تطب   لديه  ال مل    من وجدك  أماكن  إلى 

جدول   عةيها     الم صفل  الوااعة  الإاا اة  الجزا اك  اليوع ة  ال قفساك  إلى  بالإضا ة 
 المخالفاك والجزا اك .

إليهم      :( 7 - 18 ) المادة المفكةة  المهام  لأاا   اللا مة  الاسهيلاك  لةماطفعين  تم و  ا  
 وتف و لهم الدعم اللا م.

 
 ميٍ: واجبات الموظفيٍ والمتطو 

يخالف    :( 8 - 18 ) المادة ما  يكن  يها  لم  ما  بال مل  الما ةقة  بالا ة ماك والأوامو  الاقيد 
 زصفل عقد ال مل أو ال  ام ال ام أو الآااب ال امة أو ما ي وط لةخطو. 
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 المحا  ة عةى مفاعيد ال مل .   :( 9 - 18 ) المادة
المراشو وو     :( 10 - 18 ) المادة الوئ    المطةفب تحأ إشواف  الفجه  إزجا  عمةه عةى 

 تفجيهاته. 
وس   :( 11 - 18 ) المادة بالآلاك  عةيها  ال  اية  والمحا  ة  تصو ه  تحأ  المفضفعة  الأاواك 

 وعةى مماةياك الجم  ة .
الالازام بحسن السيو  والسةف  وال مل عل س اا   و  الا او  بي ه وسين    :( 12 - 18 ) المادة

ا اصاصه  زطاق  الجمع ة     السمافيدون من  إ ضا   والحول عةى   ملائه وطاعة  ؤسائه 
 و   حدوا ال  ام . 

الاك الطا ئة أو الأ طا  الا  تهدا  تقديم كل عف  أو مساعد     الح    :( 13 - 18 ) المادة
 سلامة مكا  ال مل أو المفظفين ف ه . 

المحا  ة عةى الأسوا  المه  ة لةجمع ة أو أية أسوا  تصل إلى عةمه      :( 14 - 18 ) المادة
 بسبم أعمال وظ فاه .

م ف ة    :( 15 - 18 ) المادة أو  تحقي   سو  بغوط  بالجمع ة  عمةه  اساغلال  عن  الاما اع 
 شخص ة له أو لغيو  عةى حساب مصةحة الجمع ة .

ش ا  الجمع ة بكل تغييو يطوأ عةى حالاه الاجاماع ة أو محل إقاماه إ  :( 16 - 18 ) المادة
  لال أسبفع عةى الأكشو من تا اب حدوو الاغييو .  

 الاقيد بالا ة ماك والأز مة وال اااك والاقاليد الموع ة    البلاا .   :( 17 - 18 ) المادة
 عدم اسا مال أاواك الم يذ  وم داتها    الأغواط الخاصة .    :( 18 - 18 ) المادة

غيو مقيدون    سجلاك المفظفين أو  الاما اع عن تيغيل أشخال   :( 19 - 18 ) المادة
   الماطفعين.

يح و عةى المفظفين طةم الحصفل عةى المساعداك الا  تقدم    :( 20 - 18 ) المادة
 كازأ.لةمسافيدون بذح صفة 

 



 

Page 47 of 51 

 

 الخدمات الاجتماعية : مشر التاسعالفصل 

 تف و الجمع ة لم سفسيها الخدماك الاال ة:  :( 1 - 19 ) المادة

 ال مل.تف يو أماكن لةفضف  والصلا     مقواك  -1

 الجمع ة. ا  م اسم لا اول الأط مة والميووساك أوقاك الواحة الا  تحدااا إعداا مك -2

الجمع ة يصوف  اتم اليهو الظح تف   ف ه    مفظفحالة و ا  أحد      :( 2 - 19 ) المادة
  يها.المفظف لف راه كاملام مهما كازأ الأيام الا  عمل 

واكف   -إ  أمكن-ت مل الجمع ة عةى إعداا ز ام لةاف يو والاا ا    :( 3 - 19 ) المادة
 الاوتيراك ال  ام ة والإاا اة لا فيظ  لك.  وتقفم ب جوا  ا ا ا اام مفظف او الماطفع ف ه اشاوا  ال

تساخدم لة  اية  – أمكنإ   –ت مل الجمع ة عةى تف يو موا   م اسرة   :( 4 - 19 ) المادة
 والماطفعين.بذسو م سفس  الجمع ة الوسميين 
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 التظون  :العشرون الفصل 

 
المفظف    الا  :( 1 - 20 ) المادة أو  م  عدم الإ لال بح   الإاا اة  الجهاك  إلى  لاجا  

القضائ ة المخاصة يح  له أ  وا ةم إلى إاا   الجمع ة من أح تصوف أو إجوا  واخظ    
حقه واقدم الا ةم إلى إاا   الجم  ة  لال رلارة أيام من تا اب ال ةم بالاصوف أو الإجوا  

 الما ةم م ه ولا يضا  المفظف من تقديم ت ةمه .
ة البأ    ت ةمه    م  اا لا واجاو  رلارة أيام يخطو المفظف ب ا ج   :( 2 - 20 ) المادة

 من تا اب تقديمه الا ةم . 
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 ( 1)النماذج المستخدمة :والعشرونالحادي الفصل 
 

 التحديث  اســم الـنـمـوذج  رقم النموذج

 ✓ اعتماد فتح وظيفة   ( 1 )

 ✓ اعتماد توظيف موظف   ( 2 )

 ✓ إعلان عن وظيفة شاغرة  ( 3 )

 ✓ استمارة البيانات الشخصية  ( 4 )

 ✓ يرة الذاتية الس  ( 5 )

 ✓ كشف المقابلة الشخصية   ( 6 )

 ✓ عقد عمل   ( 7 )

 ✓ تعديل دوام موظف   ( 8 )

 ✓ انـتـداب   ( 9 )

 ✓ إعارة أو نقل خدمة موظف  ( 10 )

 ✓ تعديل مسمى وظيفي  ( 11 )

 ✓ طلب إجازة   ( 12 )

 ✓ استئذان موظف   ( 13 )

 ✓ استمارة تقويم الأداء الوظيفي   ( 14 )

 ✓ تـرقـيـة   ( 15 )

 ✓ اعتماد حافز أو بدل   ( 16 )

 ✓ فأة / مستحقات مالية توكيل استلام مكا  ( 17 )

 ✓ إجراء جزائي   ( 18 )

 ✓ تـظــلــم   ( 19 )

 ✓ اسـتـقـالـة   ( 20 )

 ✓ إنهاء خدمة موظف   ( 21 )

 ✓ إخلاء طرف   ( 22 )

 ✓ إنذار كتابي )لفت نظر(  ( 23 )

 ✓ إشعار بالإقالة   ( 24 )

 ✓ مساءلة   ( 25 )

 ✓ )شهادة خبرة(  تعريف  ( 26 )

 ✓ إلغاء وظيفة   ( 27 )

 ✓ تفويض صلاحيات   ( 28 )

 
قم. (1)  النماذج التي تلغى أو تدمج تبقى أرقامها شاغرة إلى حين صدور نموذج جديد ليأخذ هذا الرَّ
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